
Текстовые редакторы



Яндекс. Документы



• Один из самых доступных вариантов для замены привычных 
офисных редакторов – бесплатный сервис Яндекс Документы, 
использующий технологии разработчика другого офисного 
пакета, P7-Офис. Он позволяет создавать и редактировать все 
популярные форматы офисных файлов. В том числе текстовые 
DOCX, таблицы XLSX и презентации PPTX, а также документы с 
устаревшими расширениями, которые автоматически 
преобразуются в современные версии.



• Среди особенностей сервиса – возможность работать на ПК или 
смартфонах с любой платформой через веб-интерфейс. Для 
запуска редактора достаточно браузера, логина и пароля для 
аккаунта. Правда, работать с сервисом можно только при 
подключении к интернету, в режиме онлайн.  Бесплатно 
доступны загрузка файлов, их просмотр и совместный доступ для 
нескольких пользователей. Подписка на пакет Яндекс 360 д
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Microsoft Office – MS Word
Полезные инструменты для переводчика
• Встроенный переводчик текстов
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Поиск и замена текста

• Выберите Главная > Заменить.

• Введите в поле Найти слово или фразу, которую нужно заменить.

• В поле Заменить на введите новый текст.

• Нажмите кнопку Заменить все, чтобы изменить все вхождения 
слова или фразы. Или нажимайте кнопку Найти далее, пока не 
перейдете к нужному вхождению, а затем нажмите 
кнопку Заменить.

• Чтобы найти только вхождения в верхнем или нижнем регистре, 
нажмите кнопку Больше и установите флажок Учитывать регистр. 
В этом меню есть несколько других способов поиска.



Дополнительно по замене
В поле Найти введите искомые слово или фразу.

В поле Заменить на введите новый текст.

Нажимайте кнопку Найти далее, пока не перейдете к вхождению, которое вы хотите изменить.

Выберите Заменитьили Заменить все, чтобы обновить все экземпляры, не останавливаясь на каждом из них.

Параметры поиска

Поиск Укажите весь документ или курсор вверх или вниз.

С учетом регистра Поиск и замена слов, которые соответствуют только определенной букве.

Только поиск слов целиком Избегайте частичных совпадений. Например, при изменении "Один" на "Два" "Кто-то" не становится "Sometwo".

Использование поддиальд Получить частичные совпадения. Например, "*" находит "кинотеатр", "трасп" и "тверь".

Звучит так (на английском языке) Найдите и замените слова, которые звучят так же, как другие, например "они", "там" и "их".

Поиск всех форм word (на английском языке) Поиск и замена всех времен глаголов. Например, введите слово "найти", и Word возвратит слова "найти", "найти" и "найти".

Совпадение префикса Работает с другими настройками для поиска и замены слов общими префиксами или началами.

Совпадение с суффиксом Работает с другими настройками для поиска и замены слов общими суффиксами или окончаниями.

Игнорирование знаков препинания Игнорируйте различия в дефисах.

Игнорирование пробелов в символах Игнорируйте интервалы между символами.

Кнопка форматирования Найдите и замените параметры форматирования страницы, такие как Типы шрифтов и цвета, Форматирование абзаца (слева, справа, по центру) или 
слова, которые выделены.

Кнопка "Специальный" Поиск и замена элементов страницы и символов, таких как тире, вкладки или разрывы разделов.

Без форматирования Отключите форматирование.



Статья об альтернативах MS Office

• https://zoom.cnews.ru/publication/item/64315

ВОПРОСЫ?

https://zoom.cnews.ru/publication/item/64315

